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Anexa UTCB - 18

METODOLOGIE DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE
MASTERAT

1. Studiile universitare de masterat se finalizeaza cu examen de absolvire
care consta in sustinerea unei disertatii

2. Procedurile de elaborare a lucrarii de disertatie si cerintele privind
continutul lucrarii sunt prezentate in Anexa 1

3. Aprecierea lucrarii de disertatie de catre conducatorul/ conducatorii
stiintifici se realizeaza pe baza criteriilor prezentate in fisa de evaluare a
lucrarii de disertatie, prezentata in Anexa 2

4. La predarea lucrarii de disertatie masterandul depune si declaratia de

autenticitate, privind lucrarea de disertatie intocmita (Anexa 3)

Director Program,
Prof.univ.dr. Steliana TOMA
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Anexa 1
Procedurile de elaborare a lucrérii de disertatie si cerintele privind
continutul lucrarii

Coordonarea lucrarii:

Fiecare masterand trebuie sa aiba un profesor coordonator, care trebuie stabilit Tn cursul
anului 1, semestrul 2 de master.

Comunicarea cu profesorul coordonator se va realiza prin intalniri periodice sau prin e-
mail.

Modalititile de comunicare sunt stabilite de comun acord.

Perioada de cercetare propriu-zisa:

Tn perioada de Tnceput a proiectului, masterandul trebuie s se intilneascd cu profesorul
coordonator cel putin o data la 2 saptamani pentru a discuta progresul proiectului si pentru
a solicita ajutor cu materiale bibliografice, echipamente pentru experimentare, acces in
laboratoarele de cercetare sau alte facilitati.

Daca apar probleme legate de partea experimentala, masterandul trebuie sa planifice si sa
reproiecteze Planul de realizare al proiectului de cercetare cu ajutorul coordonatorului, ca
sa se asigure de finalizarea sa la timp.

Raportarea cercetarii:

Masterandul trebuie sa trimita coordonatorului 0 prima varianta a lucrarii de disertatie cu
cel putin 45 zile Tnaintea perioadei de sustinere a disertatiei. Masterandul va primi
comentariile coordonatorului Tn decurs de 2-3 saptamani de la trimiterea lucrarii in
formatul solicitat de coordonator (tiparit, electronic).

Predarea lucrarii finale se va face in perioada planificata si afisatd de cétre secretariatul
facultatii.

In vederea sustinerii, studentul prezinti lucrarea conducatorului (conducitorilor), cu cel
putin 14 zile Tnaintea sustinerii, care va/vor proceda la evaluarea scrisa a acesteia conform
Fisei de evaluare a lucrarii de dizertatie (vezi formular), de catre conducatorul stiintific,
care va argumenta punctajul acordat.

Dupa evaluare de catre conducatorul stiintific, lucrarea de preda intr-un exemplar printat si
unul pe CD, impreuna cu Fisa de evaluare, la secretariatul facultatii.

Sustinerea lucrarii se va realiza in perioada planificata pentru examenul de disertatie si va
consta intr-o prezentare orala de 10-15 minute, pe videoproiector, in PowerPoint, in fata
comisiei de sustinere a disertatiei. Mai multe detalii privind perioada de evaluare vor fi
comunicate masteranzilor in timp util, in cursul anului universitar.

Masterandul trebuie sa trimita, pe e-mail, coordonatorului prezentarea in PowerPoint cu cel
putin 3 zile inainte de sustinerea disertatiei.
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4. Reguli de tehnoredactare a lucrarii:

(@ Lucrarea se va redacta in limba romana (obligatoriu cu diacritice) si va avea in jur de 40 —
60 pagini (fara anexe). Lucrarea trebuie sa aiba un echilibru intre partea documentara si
cea practica (rezultatele experimentale).

(b) Redactarea se va face cu Font Times New Roman, 12 pct, spatiat la 1,5 randuri, aliniat-
Justify.

(¢) Formatul paginii: A4: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 3 cm, Right = 2 cm. Paginarea
se va face la mijlocul paginii in partea de jos a cesteia.

(d) Figurile si tabelele se noteaza cu cifre arabe (numarul capitolului urmat de numarul de
ordine al tabelului sau figurii, din capitolul respectiv; exemplu: Fig.1.3., Tab.2.1), cu titlul
deasupra tabelelor si denumirea figurii imediat dupa figura, si in limba romana. Titlul
tabelelor si numele figurilor se scriu centrat. Se lasa un rand liber inainte si dupa ele. Daca
tabelele si figurile nu sunt realizate de catre student, se va mentiona sursa lor in paranteze,
cu font italic, dupa de numirea figurii (exemplu: (Sursa: www.abc.ro)) si data accesarii.

Lista de referinte va fi prezentata in ordine alfabetica dupa numele primului autor
(stilul Harvard), ca in exemplele de mai jos:

Pentru articol din jurnal academic:

Arvanitoyannis, |. & Krystallis, A. (2006) An empirical examination of the
determinants of honey consumption in Romania, International Journal of Food Science
and Technology 41, pp. 1164-1176

Pentru carte/ manual:

Bryman, A. & Bell, E. (2003) Business research methods, Oxford University Press,
Oxford

Pentru resurse online:

European Commission (2010)
http://ec.europa.eu/research/infocentre/article_en.cfm?id=/research/star, accesat pe
03.06.2010

Bibliogafia se va ordona alfabetic iar citarile bibliografice se vor face cu Font Times
New Roman, 11 pct, astfel:

Bibliografie:
[1] X1. Autor, Titlul articolului, Denumirea revitei,volumului, conferintei, Vol.X, No.X, 19XX, pp. XX-XX.
[2] X2. Autor, Titlul cartii, Editura, anul aparitiei

5. Continutul lucrarii de disertatie
Lucrarea trebuie sa contina urmitoarele sectiuni principale indiferent de tema aleasa:

e Coperta, pe care se scriu: numele intreg al universitatii, facultatii domeniul de
master, titlul lucrarii de disertatie, numele complet si gradele stiintifice ale
coordonatorului si studentului, luna si anul sustinerii

e Rezumatul lucririi (maximum 1000 de cuvinte, in limba roméand si in limba
engleza). Rezumatul va cuprinde o scurta prezentare a temei, obiectivele si continutul
sumar al lucrarii, modul de finalizare al temei si concluziile finale.
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Cuprins
Introducere, ce trebuie sa cuprinda scopul si obiectivele lucrarii, motivatia temei
alese si o scurta prezentare a structurii lucrarii, pe capitole

Partea documentara - prezentarea teoretica si sursele bibliografice utilizate pe
parcursul cercetarii, stadiul actual al cercetarilor in domeniul temei, gradul de noutate
al temei etc.

Partea de prezentare a cercetarii/experimentului efectuat:

o prezentarea metodologiei: metode, mijloace de experimentare etc. si a limitarilor
cercetarii (punctele slabe ale lucrarii cauzate de diferite constrangeri de resurse,
timp, erori si limitari ale metodelor alese etc.)

o prezentarea rezultatelor cercetarii concret intreprinse.

o grafica lucrarii: lucrarea va cuprinde desene, scheme functionale, scheme logice,
fotografii ale relizarilor practice etc, inserate pe parcursul lucrarii.

Managementul proiectului, propuneri pentru implementarea rezultatelor, elemente
tehnico — economice pentru realizarea iplementarii etc.

Concluzii, inclusiv recomandari, implicatii pentru economia reald, propuneri de
teme viitoare de cercetare etc.

Lista de anexe. Fiecare anexa va fi numerotata cu cifre arabe si i se va da un titlu.
Anexele au rolul de a intregi datele prezentate in lucrare si daca se depaseste
numirul de pagini recomandate pentru lucrare, de la punctul (a). In anexe se pot
prezenta programe de calcul, diagrame s.a.

Bibliografie.



