Ghid de inscriere pe platforma de admitere la master

Stimatia doamna / Stimate domn,

Va multumim ca ati ales s va inscrieti la unul dintre cele trei mastere ale Departamentului de Pregatire a
Personalului Didactic din cadrul Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti (DPPD-UTCB), respectiv
Management Eucational, Management si Consiliere Educationald si Tehnologii Didactice Asistate de
Calculator.

Acesta este un Ghid care are drept obiectiv sa va ajute in procesul de inscriere pe platforma de admitere la
master. Atasam si o Anexa Grafica (capturi de ecran/poze) pentru ca lucrurile sa fie cat mai simple pentru
dumneavoastra. De asemenea, atasam calendarul admiterii si fisa de autoevaluare.

Perioada efectiva de Inscriere este 14 — 24 iunie 2021

Observatie

- Sa apelati la cineva cunoscut care sa va ajute

- Sa sunati la numerele de telefon de mai jos pentru a obtine ajutor
021/24 27 124 (secretariat DPPD, intre orele 9.00 -15.00)

0744 379 959 (cadru didactic DPPD, orele 9.00 — 20.00)
0722 314 078 (cadru didactic DPPD, orele 9.00 — 20.00)
0741 739 594 (cadru didactic DPPD, orele 9.00 — 20.00)
0723 348 412 (cadru didactic DPPD, orele 9.00 — 20.00)

- Sa veniti la sediul nostru din Bucuresti (B-dul Lacul Tei nr. 122-124) cu dosarul complet
(inclusiv diploma de licentd + suplimentul la diploma sau foaia matricola n original) si sa
introduceti datele si documentele dumneavoastra in platforma de admitere, asistati de personalul
DPPD. in acest caz, va rugdm si sunati la secretariat (021/ 24 27 124) si sa anuntati ziua si
(aproximativ) ora la care intentionati sa veniti.

Pasii preliminari

Inainte sa incepeti inscrierea pe platforma de admitere va rugim si pregititi documentele de mai jos.
Aceasta inseamna sa scanati sau sa pozati originalele si sa le salvati pe calculatorul dumneavoastra sau pe
un stick (mai ales daca optati pentru Inscrierea direct la sediul nostru), fiecare document intr-un singur fisier
(chiar daca are mai multe pagini). Fisierele le veti numi sugestiv, de ex.: Marinescu Eleonora_diploma
licentd. Tn cazul salvirii ca imagini, trebuie si tineti cont ci dimensiunea maxima totali a tuturor
documentelor este de 15 MB. Documentele sunt urméatoarele:

- ClI

- Certificat de nastere

- Certificat de casatorie (daca este cazul)
- Diploma de bacalaureat (fata si verso)



- Diploma de licenta (fata si verso) + suplimentul la diploma (toate in acelasi fisier)

- Chitanta taxei de inscriere (dacd optati pentru plata prin banca/postd, online banking etc. si nu
prin utilizarea directd a cardului bancar)

- O scrisoare de intentie (aprox. 1 pagind), in care sd explicati motivele pentru care doriti sa urmati
unul dintre mastere si ce asteptati la finalul programului de master (cunostinte, competente etc.).
Trebuie semnata!

- Fisa de autoevaluare (atasatd), in care sa completati informatiile solicitate si care are o pondere
importanta in media de admitere. Completarea acestei fige nu ar trebui sd dureze mai mult de o ora.
- Documentele justificative pentru itemii 4-7 se vor depune, n copie, Tn etapa depunerii dosarului
fizic
- Trebuie semnata!
Tnscrierea
Vi rugdm sa parcurgeti pasii urmatori i sa urmariti (daca este nevoie) si Anexa grafica.

Pasul 1

Accesati urmatorul link de admitere: https://admitereonline.utcb.ro/login?registerFor=master&dppd=true

si veti intra in platforma (poza 1 din Anexa grafica)
Pasul 2

Pe coloana din stanga, “Inscriere”, inainte de a apasa butonul verde “Incepe inscrierea” verificati, apasand
pe “schimba optiuni inscriere”, daca platforma este pozitionata la: Master — DPPD — candidat romén. Daca
nu, atunci apasati aceste taste (poza 2). Dupa aceea apasati butonul verde “Incepe Inscrierea”.

Pasul 3

A
1

Trebuie sa apara pagina “Creezi cont” in care trebuie sd va inregistrati cu adresa dumneavoastra de e-
mail si cu o parola, care poate fi parola adresei dumneavoastra de e-mail sau o parola noud. Va rugam sa
va notati aceasta parola, deoarece va trebui sa o folositi mai tarziu.

Atentie

La oricare dintre pasi, daca gresiti sau ati uitat sa atasati un document si platforma nu va mai lasa sa
reveniti, atunci accesati din nou link-ul de mai sus, intrati pe coloana din dreapta “Autentificare” (poza
12), introduceti adresa e-mail si parola folosite la “Inscriere” si veti fi logati exact in locul unde ati
intdmpinat problema (deci nu ati pierdut datele introduse pana atunci), dupd care puteti continua.

Pasul 4

In urma finalizarii pasului 3, veti primi pe adresa de e-mail introdus3, un mesaj ce contine link-ul prin care
va veti crea pagina proprie si securizatd pe platforma de admitere. Nu apasati butonul verde, ci doar
verificati-va mesajul de pe e-mail (poza 4). Pe e-mail veti primi un mesaj asemanator cu cel din poza 5.
Dati clik pe link si va va duce din nou in platforma la pasul urmator.

Pasul 5

La acest pas trebuie sa Incarcati documentele pe care le-ati pregatit la rubrica “Pasii preliminari”, de mai
Sus.


https://admitereonline.utcb.ro/login?registerFor=master&dppd=true

Atentie: diploma de licenta trebuie insotita de suplimentul la diplomd/foaia matricola in acelasi fisier

(poza 6).

Tot la acest pas trebuie sa faceti optiunile pentru unul sau mai multe programe de master (poza 7). Sugestia
noastrd este sa faceti mai multe optiuni, in ordinea preferintelor.

Pasul 6

Trebuie sa platiti o taxa de inscriere (100 lei; rubrica “Sunt scutit de taxa este pentru studenti”) si aveti doua

- Direct cu cardul (poza 8-9), caz in care platforma va va trimite direct la site de plata securizata cu
cardul “Platesc.ro” (sau ceva asemanator)

- prinbancd/posta, online banking etc., caz in care trebuie sa incarcati chitanta/dovada de plata. Toate
datele bancare sunt in poza 10.

Pasul 7

Daca toti pasii de mai sus au fost realizati cu succes, atunci veti primi mesajul “Asteptati validarea” (poza
11), ceea ce inseamna cé dosarul dumneavoastra a fost complet si urmeaza sa fie evaluat de citre o comisie.
Rezultatele se afiseaza pe 25 iunie, conform calendarului.

Daca dosarul nu este complet, atunci urmati indicatia de la pasul 3 “Atentie” si completati/corectati.

Evaluarea
- Media finala se compune din 30% media examenului de licentd si 70% media ponderata a fisei de
evaluare + scrisoarea de intentie
- Media ponderata inseamna 80 % fisa de autoevaluare si 20% scrisoarea de intentie.

Final

Poate cd acest ghid pare lung, dar l-am elaborat asa de detaliat pentru a veni cat mai mult in sprijinul
dumneavoastra.

Va multumim si abia asteptam ca din toamna sa deveniti studentii nostri!

Echipa DPPD



