Ghid de inscriere pe platforma de admitere la master

Stimatia doamna / Stimate domn,

Acesta este un ghid care are drept obiectiv sa va ajute in procesul de inscriere pe platforma de admitere la
masterele Departamentului Pentru Pregatirea Personalului Didactic (DPPD).

Atentie
Perioada de Tnscriere este 03 — 07 septembrie 2022 (ora 12.00)

Observatie

- Sd apelati la cineva cunoscut care sa va ajute

- Sa sunati la numerele de telefon de mai jos pentru a obtine ajutor
021/24 27 124 (secretariat DPPD, intre orele 9.00 -15.30)

0725 337 790 (secretariat DPPD, intre orele 9.00 -15.30)
0722 314 078 (cadru didactic DPPD, orele 9.00 — 20.00)

- Sa veniti la sediul nostru din Bucuresti (B-dul Lacul Tei nr. 122-124) cu dosarul complet
(inclusiv diploma de licenta + suplimentul la diploma sau foaia matricola Tn original) si sa
introduceti datele si documentele dumneavoastra in platforma de admitere, asistati de personalul
DPPD. in acest caz, va rugdm sa sunati la secretariat (021/ 24 27 124) si si anuntati ziua si
(aproximativ) ora la care intentionati sa veniti.

1. Pasii preliminari

Inainte s incepeti inscrierea pe platforma de admitere va rugam si pregititi documentele de mai jos.
Aceasta inseamna sa scanati sau sa pozati originalele si sa le salvati pe calculatorul dumneavoastra sau pe
un stick (mai ales daca optati pentru inscrierea direct la sediul nostru), fiecare document intr-un singur fisier
(chiar daca are mai multe pagini). Fisierele le veti numi sugestiv, de ex.: Marinescu Eleonora_diploma
licentd. In cazul salvarii ca imagini, trebuie si tineti cont ci dimensiunea maximi totali a tuturor
documentelor este de 15 MB. Documentele sunt urmatoarele:

- ClI

- Certificat de nastere

- Certificat de casatorie (daca este cazul)

- Diploma de bacalaureat (fata si verso)

- Diploma de licenta (fata si verso) + suplimentul la diploma (ambele in acelasi fisier)

- Chitanta taxei de inscriere (dacd optati pentru plata prin bancad/postd, online banking etc. si nu
prin utilizarea directd a cardului bancar)

- Un eseu motivational (aprox. 2 pagini), care sa contind: o scurtd prezentare profesionald a
candidatului; argumentarea alegerii programului de studiu; asteptarile pe care le are candidatul la
finalizarea programului de studiu (cunostinte, competente); un scurt plan de dezvoltare a carierei
in viitor. Trebuie semnat



2. Tnscrierea

Pasul 1- accesare platforma de admitere

Accesati urmatorul link de admitere: https://admitereonline.utcb.ro/ si veti intra in platforma.
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Ma inscriu la:
Inginerie (Licenta)
Inginerie (Master)
Traducere si Interpretare (Licenta)

Traducere si Interpretare (Master)

Romani de pretutindeni - Inginerie (Licenta)

Romani de pretutindeni - Inginerie (Master)

ﬂ /> Type here to search

Pasul 2 — crearea contului personal pe platforma
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Intra in cont

RECUPEREAZA PAROLA

Scrie-ne!

Folositi coloana din stanga, “Ma inscriu la” si apasati butonul verde “Departamentul Pentru Pregatirea

Personalului Didactic”:
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https://admitereonline.utcb.ro/

Trebuie sa apard pagina “Creezi cont” in care trebuie sa va Inregistrati cu adresa dumneavoastra de e-
mail si cu o parola, care poate fi parola adresei dumneavoastra de e-mail sau o parola noud. Va rugam sa
va notati aceasta parola, deoarece va trebui sa o folositi mai tarziu.

Atentie

La oricare dintre pasi, daca gresiti sau ati uitat sa atasati un document si platforma nu va mai lasa sa
reveniti, atunci accesati din nou link-ul de mai sus, intrati pe coloana din dreapta “Autentificare”,
introduceti adresa e-mail si parola folosite la “Inscriere” si veti fi logati exact in locul unde ati intampinat
problema (deci nu ati pierdut datele introduse pana atunci), dupd care puteti continua.

Pasul 3 — Confirmarea contului pe e-mail

In urma finalizarii pasului 2, veti primi pe adresa de e-mail introdus3, un mesaj ce contine link-ul prin care
va veti crea pagina proprie si securizatd pe platforma de admitere. Nu apasati butonul verde, ci doar
verificati-va mesajul de pe e-mail
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Pe e-mail veti primi un mesaj asemanator cu cel de mai jos. Dati clik pe link si va va duce din nou in
platforma la pasul urmator.

Felicitari, contul tau a fost creat cu succes!
Acceseazi acest LINK pentru a-ti confirma adresa de e-mail.

Echipa de admitere a Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti (UTCB)
info.admitere@utcb.ro

https://admitere.utcb.ro

https://admitere.utcb.ro/master



https://admitereonline.utcb.ro/verificare-email/3WnUToLwpr3IZ8p0PnrX4esGi8DIpig6IbiPZq0bgSZ1pEnhlUHpg261XDBlcDsw
https://admitere.utcb.ro/master

Pasul 4 — introducerea datelor si a optiunilor

Dupa accesarea link-ului, apare ecranul de mai jos unde trebuie incarcate datele personale, mai putin:

apartinatori legali si competente ligvistice
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. Completezi fisa

Completezi fisa de inscriere

Date de identificare

Incarci documente
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. Platesti inscrierea

Achita online taxa inscriere

2a dosarului

® Candidat eligibil Domiciliu

Afli daca esti eligibil

@ Trebuie sa completezi datele din buletin 5i te rugam sa alegi judetul si localitatea din meniul derulant
. Admis/Respins

Afli daca esti admis
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Tot la acest pas trebuie sa faceti optiunile pentru unul sau mai multe programe de master. Sugestia noastra

este sa faceti mai multe optiuni, in ordinea preferintelor.
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Creezi cont
@ contuite ajuta a inscrierea 9.20 10.00

online
. Completezi fisa . R )

Completezi fisa de inscriere Alege optiunile de studiu

(i) Poti schimba ordinea optiunilor cu drag and drop
Incarci documente -
uri cu
documentele solicitate
ATENTIE! Dac treci la pasul urmitor nu mai poli modifica optiunile, asa c4 trebuie sa le alegi cu atentie. Distribuirea candidatilor pentru listele de admitere se face pentru prima

. Semnezi fisa optiune in functie de medil. Pentru locurile rAmase neocupate dupa prima distribuire, se redistribuie candidatii care nu au intrat la prima optiune 5i au facut alte alegeri Tn functie de

Semn medii. Procesul se repetd pana nu mai sunt locuri disponibile sau opiiuni ale candidatilor.

Platesti inscrierea
. Achita online taxa inscriere Optiunea 1

" /e

Ve T T Alege/schimba optiunea

Astepti validarea dosarului v Facultatea de Departamentul pentru pregatirea personalului didactic

de inscriere Management educational (BUGET)

+ Management si consiliere educationala (BUGET) [ ]

Gandidat eligibil Tehnologii didactice asistate de calcul (interdisciplinar) (BUGET)

. Afli daca esti eligibil Management educational (TAXA)
Management si consiliere educationala (TAXA)
Tehnologii didactice asistate de calculator (interdisciplinar) (TAXA)

. Admis/Respins

Afli daca esti admis
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Scrie-ne!
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Pasul 5 - Incarcarea documentelor

Atentie: diploma de licenta si suplimentul la diploméa/foaia matricola trebuie sa fie n acelasi fisier
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Creezi cont
Contul te ajuta fa inscrierea

online

Completezi fisa

Completezi fisa de inscriere

Incarci documente
Incarci scan-uri cu

documentele solicitate

Semnezi fisa

Semnezi digital

Platesti inscrierea

Achita online taxa inscriere

Validare dosar
Astepti validarea dosarulu
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Afli daca esti eligibil
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Diploma de licenta sau diploma echivalenta cu aceasta (insotita de Suplimentul la Diplomay), iar pentru absolventii de studii universitare de licenta din promotia anului curent, carora
nu le-a fost eliberata diploma, se incarca adeverinta la toate cele 3 documnte referitoare la diploma de facultate, care va contine media de la examenul de licenta/diploma si media
anilor de studil.

Pasaportul trebuie sa aiba o valabilitate de cel putin 6 luni la data inscrierii si se incarca primile 3 pagini

Pentru specializarile ingineresti cu predare in limbl straine, daca nu incarcati un certificat de competenta lingvistica, veti sustine (online) un test eliminatoriu

DOAR absolventii din anul universitar precedent din cadrul Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti pot incarca in locul de documentelor (diploma bacalaureat, diploma licenta,
supliment) cererea atasata

Formate acceptate: PDF / JPG / JPEG / PNG / DOC / DOCX (max 15MB/fisier)

Data Data

Denumire Template Tip Dimensiune

Adauga/Descarca

incarcare validare

Diploma de bacalaureat sau diploma echivalenta cu aceasta -

Diploma de licenta sau diploma echivalenta cu aceasta (insofita de Suplimentul la
Dlploma) iar pentru absolventii de studii universitare de licenta din promotia anului

curent, carora nu le-a fost eliberata diploma, adeverinta, care va contine mediadela -
examenul de licenta dlploma documentele trebuie sa contina si media anilor de

studii

Pentru studentil care urmeaza o a doua specializare, adeverinta eliberata de
Institutia de invatamant superior din care sa rezulte calitatea de student si forma de -
finantare (buget sau taxa)

Scrie-ne!
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Pasul 6 — confirmarea informatiilor

Trebuie confirmate prin semnatura datele introduse pana acum

c

Creezi cont
Contul te ajuta la inserierea

Completezi fisa
Completezi fisa de inscriere

Incarci documente
Incarci scan-uri cu
documentele solicitate

Semnezl fisa
Semnezi digital

Platesti inscrierea

Achita anlin

Validare dosar
tepti validarea dosarulu
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Candidat eliglbil

Afli daca esti eligibil

Admis/iRespins
Afli daca esti admis
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Master, Candidat roman, DDPD
Semnezi fisa

Foloseste mouse-ul (daca esti pe PC) sau degetul (tableta/telefon) pentru a-ti face semnatura in casuta de mai jos

RESETEAZA

uTCB
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Pasul 7 — Plata inscriere

Trebuie sa platiti o taxa de inscriere de 100 lei (rubrica “Sunt scutit de taxa este pentru studenti”) si aveti
doua posibilitati:

- Direct cu cardul, caz in care platforma va va trimite direct la site de plata securizatad cu cardul
“Platesc.ro” (sau ceva asemanator)
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Creezi cont Master, Candidat roman, DDPD

Contul te ajuta Ia inscrierea

online

Completezi fisa
Completezi fisa de inscriere PLATESC CUCARDUL  PLATESC PRIN OP  SUNT SCUTIT DE TAXA

Incarci documente
Incarci scan-uri cu Vei achita suma de 100 RON (indiferent de numdrul de specializari pentru care aplici). Apasa pe buton pentru a fi redirectionat catre pagina de plata securizata

documentele solicitate

Semnezi fisa
Semnezi digita

Platesti inscrierea

Achita online laxa inscriere
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. Admis/Respins
Afli daca esti admis
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- Prin bancéd/posta, online banking sau la caseria universitatii, caz in care trebuie sd incarcati
chitanta/dovada de plata. Datele bancare sunt afisate
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Creezi cont S i .
Contul te ajuta fa inscrierea LATESC CUCARDUL  PLATESC PRINOP  SUNT SCUTIT DE TAXA
online

@ Completezi fisa Incarca dovada platii prin OP mai jos
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Completezi fisa de inscriere

La Banca Comerciald Romana (BCR) sector 2, cu urmatoarele detalii
Incarci documente
9 Incarci scan-uri cu
- Cont IBAN ROOSRNCB0073005630380004
Beneficiar UTCB
Cod fiscal 4266570
Explicatie: nume si prenume student, ce reprezinta taxa achitata, facultate si CNP

Semnezi fisa

Semnezi digita

g Platesti inscrierea
s

> La Trezoreria statului sector 2, cu urmatoarele detalii
¥ Achita online taxa inscriere

Cont IBAN RO57TREZ70220F330500XXXX

Beneficiar UTCB

Cod fiscal 4266570

Explicatie: nume si prenume student, ce reprezinta taxa achitata, facultate si CNP

Suma: 100 lei

Scrie-ne!
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Pasul 8 - finalizare

Daca toti pasii de mai sus au fost realizati cu succes, atunci veti primi mesajul “Dosarul este trimis la
comisia de evaluare”, ceea ce inseamna ca dosarul dumneavoastra a fost complet si urmeaza sa fie evaluat
de cdtre o comisie. Rezultatele se afiseaza pe 8 septembrie 2022, conform calendarului.
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Creezi cont Master, Candidat roman, DDPD

Contul te ajuta la inscrierea
onling

Completezi fisa

Completezi fisa de inscriere
S Acum dosarul tdu este trimis catre comisia de admitere. in cel mai scurt timp, va fi verificat
B si vei fi anuntat pe e-mail cand primeste validarea sau daca este nevoie de completari sau
clarificari.
Semnezi fisa
Semnezi digital
Platesti inscrierea
Achita online taxa inscriere
Validare dosar
) Astepti validarea dosarului
de inscriere
UTCB
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@ Admis/Respins
Afli daca esti admis
H L Type here to search

Daca dosarul nu este complet, atunci urmati indicatia de la pasul 2 “Atentie” si completati/corectati.

Scrie-nel
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3. Evaluarea

Media finald se compune din 40% media examenului de licenta, 40% media anilor de studii de licenta
si 20% eseul motivational.

Va multumim si asteptam sa deveniti studentii nostri!

Echipa DPPD



